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董事会秘书高级管理班
第四期运行简章
	二零一二年八月


主办：和君咨询集团
www.hjcn.com.cn
董事会秘书高级管理班
【课程背景】

作为董秘，是否曾经或正在为如下问题感到困惑：

◆董秘如何能以一人之力，胜过千人？

◆董秘如何做到是企业内外部的投行家、战略家、资源整合者，而不是仅仅是位秘书？

◆董秘如何做企业上市的系统筹划，保障企业上市顺利推进？

◆董秘如何与PE/VC股权投资基金打交道，帮助公司获得资本市场的青睐与支持？

◆董秘如何统筹券商、律师的工作？如何防止因中介机构工作不力带来的上市风险？

◆董秘如何解决股权历史问题、做上市前股权激励，构建最有利的公司治理结构？

◆董秘如何在合理合法的前提下以最小化的融资成本获得最大化的融资规模？

◆董秘如何做出一份有价值的招股说明书？如何系统规划公司的募集资金投向？

◆董秘如何应对企业上市前突发事件，进行危机处理，防止企业上市前功亏一篑？

【独家观点】

董秘的核心能力
◆产业为本，战略为势，创意为魂，金融为器

董秘的核心灵魂
◆作为企业经营系统和资本市场的协调人，要让资本市场不息的波动和能量成为公司经营的导航系统，有效传导公司运作讯号

董秘的职业定位
◆符合标准，获得公司社会公信力，争取更多社会资源，正确的面对资本市场，做好公司的雷达系统，做好沟通，及时应对

董秘的核心工作
◆让企业价值在资本市场拥有估值溢价
◆利用资本市场的波动周期，演变为一种经营行为，强化公司的竞争力
◆利用资本市场的波动周期，决策好大股东的股权吞吐，做到一人之力胜过千人
【课程概述】
董事会秘书是企业上市筹划和操作过程中不可或缺的重要职位，也是公司治理、投资者关系管理、公司市值和资本价值管理的关键岗位。作为“对外沟通联络，对内协调管理”的枢纽岗位，这不仅要求“董秘”具备与资本市场相关的财务、法律、金融、投资、管理等多方面的专业技能，同时也须具备组织协调、决策咨询和外联等能力。因此，优秀的董秘已经成为全面型的稀缺人才，也是上市公司及拟上市企业重点培养的核心管理人才。

董事会秘书高级管理班采用“高手实战分享 + 真实案例分析 + 人脉资源建立”的模式，把知识学习与实战应用紧密地结合起来，从董秘自我认知，公司治理，上市筹划、上市融资、法律、财务、媒体应对、危机公关、信息披露与规范运作等模块全面聚焦真实董秘实操领域。为此，我们整合国内一流的咨询公司专家、券商、会计师、律师和投资商等多方面的资源，系统打造董事会秘书培训体系，提高专业知识及工作实操能力，促进董事会秘书走向专业化，职业化的道路。
董事会秘书高级管理班致力于成为中国优秀董秘顶尖交流学习平台！ 
【主 办 方】  和君咨询集团  
【适应对象】 
上市公司董事会秘书、证券事务代表；拟上市企业计划培养的董秘候选人；上市小组组长等管理人员；有志成为金牌董秘人士；拟上市公司董事长、总裁、财务总监等高管。
【独特优势】

1.咨询式的培训：以少量的培训费用实现咨询效果，不仅听课，更帮您解决问题
2.实战案例教学：只请最实战的专家，只讲最实战的内容，只解决最关键问题
3.商学院的培训：着力打造董秘“管理+产业+资本+国势”的系统性综合能力
4.董秘人脉圈子：为学员构建广泛的人脉圈，实现信息沟通、发掘机会、资源共享 

【课程设置】

	时间
	课程内容
	详细介绍
	授课专家

	模块一：上市前---董事会秘书工作实务

	第

一

天

课

程
	上午
	《董秘工作概览篇》
	一、董秘的自我定义与资本市场定位

二、董秘的知识结构与能力要求

三、董秘的日常工作体系
	上市公司董秘

	
	下午
	《公司治理与董事会运作》
	一、公司治理的系统规划

二、公司治理结构实操要点

三、董事会、股东大会、监事会
	公司治理专家

	模块二：上市中---董事会秘书工作实务

	第

二

天

课

程
	上午
	《企业上市系统筹划篇》
	一、企业上市的系统选择

二、企业上市基本流程及需完成事项

三、企业上市资源整合及统筹

四、企业上市被否案例与关注问题
	资深保荐代表人

	
	下午
	《企业上市融资实务篇》
	一、企业资本运作
二、企业私募股权融资操作实务

三、筹资、投资及资金分配相关知识
	著名PE/VC专家

	第

三

天

课

程
	上午
	《董秘---法律知识篇》
	一、上市过程应关注的主要法律问题
二、董事会秘书的法律义务和责任

三、法律原因被否典型案例分析
	资深法律专家

	
	下午
	《董秘---财务知识篇》

	一、上市过程应关注的主要财务问题
二、董事会秘书应具备的财务素质
三、财务原因被否典型案例分析
	资深财务专家

	模块三：上市后---董事会秘书工作实务

	第

四

天

课

程
	上午
	《媒体应对与危机公关篇》
	一、投资者关系管理（IR）

二、媒体关系管理

三、危机公关管理
	资深媒体专家

	
	下午
	《信息披露与规范运作篇》
	一、募集资金、对外投资、定期报告

二、同业竞争和关联交易

三、信息披露制度与操作实务
	证券交易所专家


【项目时间】2012年9月25--28日

【项目投资】
培训项目：《董事会秘书高级管理班》精品咨询式培训课程

培训投资：￥15800元/1人   ￥25800元/2人（一家企业）   ￥32800元/3人（一家企业）
费用包含：学费、教务费、资料费，场地费；食宿、交通、考察等费用自理
本期学员享受下列特惠：
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在适合投资的同等条件下，和君资本优先投资董秘班学员企业，解决学员企业的资金需求，在股权层面上把和君与学员企业绑定一起，共担经营风险，助推学员企业快速上市
· 免费赠阅《和君视野》（双月刊）一年
· 免费复训《董事会秘书实战研修班课程》
【讲师团介绍】
王明夫（和君咨询集团董事长、著名的战略咨询专家和投资银行专家）

李维友（中国证监会会计部专家）

晏小平（达晨创投合伙人、北京分公司总经理、曾投蓝色光标，数码视讯等）

何劲松（和君资本总裁、资本运作专家）
傅军如（深交所监管部执行经理）

陆满平（深交所培训中心主讲教授、平安证券投资银行事业部执行总经理）
连春晖（润言投资咨询有限公司董事长、财经公关专家）
潘  蔚（新财富金牌董秘、上市公司海印股份000861董事会秘书）

张晓鹏（新财富金牌董秘、上市公司金融街000402董事会秘书）
刘志强（和君集团合伙人、公司治理、战略规划专家）

赵  晨（和君集团合伙人、上市细分行业研究及募集资金投向业务负责人）

宋思勤（和君集团合伙人、市值管理专家）

【同学感言】

1、 你是董秘，你必须参加和君董秘班的原因：一是你回去知道你知道自己要干什么，二是你找到还有哪些人在和你干一样的事，三是你随时可以知道找谁指导你在干的事，四是你有渠道随时提高你干事情的能力。放眼望去，市场上只有和君能做到，早一天参与，早一天收获！

------ 江西旭阳雷迪高科技股份有限公司  副总裁兼董秘  李海峰
2、和君商学院董秘研修班 以清晰明朗的课程结构、贯通中西的授课哲学、深入浅出的案例分析、实实在在的经验分享、浩瀚如海的资料累积，为各位学员打开通向成功职业董秘的大门！ 

------九江赛翡蓝宝石董事会秘书   孔旋

3、感由“和”起，晶磷一路成长离不开和君人的理念与思想；情为“君”生，接纳八方来源，终成其大。

------贵州威顿晶磷电子材料有限公司副总经理   陈小军

4、和君董秘培训是我做董秘工作的启蒙老师，之前我都不清楚董秘的职责，另外我曾经参加过无数次各种培训，感觉还是和君的服务最好，感谢和君对我的启迪和帮助，非常愿意有机会还到和君，再次表示感谢！

------沈阳兴齐眼药股份有限公司董事会秘书  张少尧
【部分客户】
中央电视台新影集团                              世纪爱心集团

湖北联合天诚防伪技术股份有限公司                内蒙古晨宏力化工有限责任公司
北京航天辰光精密仪器有限公司                    北京新时空照明工程有限公司

博生医疗投资股份有限公司                        北京三元种业科技股份有限公司

济宁交运集团                                    天津渤海租赁有限公司

武汉景弘环保科技股份有限公司                    中国电子财务有限责任公司

珠江影业传媒股份有限公司                        远辰（北京）国际投资集团有限公司

河南万里路桥集团                                北京瑞丰投资管理有限公司
重庆重交沥青砼股份有限公司                      振华石油控股有限公司

北京一正启源科技发展有限公司                    广东因豪信息科技有限公司

北京万年基业建设投资有限公司                    贵州威顿晶磷电子材料有限公司

日照山海天城建开发有限公司                      北京雅伦格石材公司

沈阳兴齐制药有限公司                            北京京仪集团有限责任公司

郑州信大捷安信息技术股份有限公司                华清农业开发有限公司

江西旭阳雷迪高科技股份有限公司                  九江赛翡蓝宝石科技有限公司

…………………………
【联系方式】
电  话：13601198486   010-84108748               传  真：010-84108899 

网  站：www.hjcn.com.cn                             邮  箱：zhangwen@hjcn.com.cn
附录一  董秘高级管理班报名回执表

董事会秘书高级管理班报名回执表

	公司名称
	
	公司传真
	

	公司地址
	
	公司电话
	

	公司网址
	
	人员规模
	

	参 加 人
	部  门
	职  务
	电  话
	手  机
	电子邮件

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	上市地点：    □创业板       □中小板       □主板        □境外          □其他（      ）

	上市进度：    □正准备股改   □正在股改     □已股改      □进入辅导期    □辅导期满

	资金募集：    □5000万以内      □0.5-1亿       □ 1亿以上        □其他（      ）

	上市时间：    □一年内           □三年内         □五年内          □其他（      ）

	1. 参加此次培训班最想加深了解的知识和问题：
2. （比如：“VC/PE”、“券商保荐”、“法律政策”、“财务税收”、“公司治理”等方面）

	问题1
	

	问题2
	

	培训费用
	□￥15800元/1人      □￥25800元/2人      □￥32800元/3人
培训费用：

	 报名方法
	3. 请详细填写报名回执表，发邮件至：zhangwen@hjcn.com.cn 承办单位将根据报名回执、汇款凭证，统一发入学通知书。 

	4.    银行汇款
	5. 户  名：上海和君投资咨询有限公司   开户行：上海浦东发展银行 北京亚运村支行 
6. 帐  号：9116 0154 8000 06284

	7.    预订酒店
	2012年     月     日到     月     日   标准间（     间）  

	合作网站
	投行先锋论坛 www.touhangbbs.cn
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附录二  王明夫博士简介
和君咨询集团创始人和董事长，我国著名的战略咨询专家和投资银行专家。律师、法学硕士、金融学博士，美国伊利诺大学高级访问学者。历任君安证券研究所所长、君安证券收购兼并部总经理、中国人民大学金融与证券研究所执行所长等职务，是中国证券业界第一家证券研究所的创建者和第一代职业化证券分析师的带头人。
[image: image6.jpg]


曾受邀担任国务院商务部特聘评审专家、甘肃省资本运营首席主讲人、国家开发银行专家委员会委员、合肥市政府经济顾问等，历任或兼任深圳机场、燃气股份、《人民日报》社之中国华闻控股、用友软件、福田汽车、香港旭阳煤化工（红筹股）、恒安国际（香港）、中融寿险、易成新材料等公司的董事或独立董事，兼任香港新东方教育基金会的理事。
经过长期的职业历练和理论探索，形成了关于中国产业、企业管理和资本市场的独到见解和认识，累计发表学术论文和专业著述一百多万字，主要专著有《投资银行并购业务》、《企业竞争力》、《资本经营论》、《蓝筹》、《高手身影》、《三度修炼》、《气质》等。王明夫博士的资本经营理论、公司战略理论、产业整合思想、企业家雇用资本思想、产业领袖理论、证券投资哲学、投资银行理论等思想和见地，对中国企业界和投资界形成了深入而持久的影响。
附录三  和君咨询集团简介
和君咨询有限公司于2000年春在北京成立，是中国本土规模最大的综合性咨询公司之一，荣获北京管理咨询公司综合实力排名第一、中国咨询业第一品牌等称号。 
和君集团的基本业务结构是：和君咨询＋和君资本+和君商学。 
和君咨询：管理咨询师和投资银行专业人才队伍奔1000人，10％左右的人员拥有国内外名牌大学相关专业的博士学位，超过80％的人员拥有国内外名牌大学相关专业的硕士以上学位，超过10％的人员曾经在大中型企业做过高管或中基层管理者。每年执行的管理咨询和投资银行类项目超过300个，在数十个行业里积累有丰富的案例和经验。

和君资本：为企业提供股权资金，而且提供资本经营和市值管理的系统解决方案。
和君资本是和君咨询集团属下的业务系列之一，主要包括二大类业务： 1、投资管理；2、财务顾问。
投资管理业务：参照国际惯例、基于中国法律，进行“融资、选项、管理、退出”，主要投资类型为Pre-IPO、PIPE、Growth Capital、VC、Buyout、产业性投资及控股。
财务顾问业务：聚焦于为创业型企业和成长性企业引进VC和PE投资者、为大型企业引进战略投资者，包括财务投资者和产业投资者。和君资本是和君咨询集团整体业务组合中的一个有机组成部分。
“和君资本+和君咨询+和君商学院”共同构成为一个互动共生的有机整体，为客户提供资本、咨询和人才的综合服务。和君资本是以咨询服务能力见长的一个资本机构，在VC&PE界独树一帜。在项目来源、行业研究、投后管理、增值服务、协助目标企业突破成长瓶颈和克服管理难题等方面，和君咨询力量是和君资本的强大后盾。
自2009年底启动以来，和君资本已经投资了几十家企业，累计管理了几十亿元的基金，目前以平均每个月投资1-2家企业的频率，对目标企业进行股权投资。
和君商学：为和君公司和客户选拔、培训和输送高等级人才，而且为企业的管理培训提供系统解决方案。

和君集团“一体两翼”总体格局：以咨询为本体，以和君资本与商学院为两翼，为客户提供包括咨询、资本和人才的组合服务。
附录四  和君商学院简介
和君商学院迄今已至第四届，累计毕业生近千名。和君商学院为学员提供下列培训和服务：商学研修、实战训练、咨询见习、就业和职业生涯指导、管理才能训练、职业境界修炼等。教学内容聚焦于企业管理和投资投行领域，由“管理+产业+资本+国势”四个知识板块构成，培训主题包括公司战略、组织管控、品牌与营销、人力资源、企业文化、企业并购重组与资本经营、上市公司市值管理、经济大势与人生使命等，特色是把知识学习与实战应用紧密地结合起来，尤其以和君原创商学思想和经典案例教学，因而远胜于一般的商学教育和社会机构培训。正因为和君商学院课程的高质量和口碑，每次讲座均会有一大批资深鼎重的企业家、上市公司老总、投资家与各种商界人士前来听课、交流，所招收学员中亦有不少职场成功人士，来自各知名企业、各大基金、投资机构、券商、各种媒体、上市公司高管与董秘等。


